
  
  آموزشکده فنی و حرفه اي 

  شهید عارفی زاهدان
  
  
  
  
  

  گزارش کارآموزي
  
  
  

  : محل کارآموزي 

  

  : زمان شروع و خاتمه 

  

  : استاد راهنما 

  

  : تهیه کننده 

  

  : نیمسال تحصیلی 

  

  :رشته تحصیلی 
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                              بسمه تعالی                                                             

  جوي عزیز کارآموز نشدا

  . به نکات ذیل توجه فرمائید  براي شما ، لطفاًضمن آرزوي موفقیت 

  ).مصوبه شوراي آموزشی مرکز می باشد(----------شروع کارآموزي از  _ 1

  . مفید از تاریخ شروع کارآموزي می باشد ) روز  42( ساعت  240پایان کارآموزي پس از گذراندن  _ 2

خواهد بود ، کـه حضـور       مروخه     روز    تاریخ تشکیل جلسه توجیهی کارآموزي در ساعت  _ 3

  . کارآموزان الزامی است 

اعـم فـرم هـاي روزانـه ،      (فرم تکمیل شده دفترچه کارآموزي    دانشجوي کار آموزي موظف است حداکثر تا تاریخ  _ 4

تحویل استاد کـارآموزي  رشـته   .  )دیده استزي نیز رسیده وممهور گرنه که ذیل  آنها نیز به تائید سرپرست کار آموهفتگی و ماها

  . زي مرکز نمایند ومرآموزي تحویل مسئول کارآآموزشی خود ویا با هماهنگی استاد کا

ه کاري به نکات داخل دفترچه کـارآموزي  دانشجوي کارآموز به منظور تسهیل درکار وصرفه جوئی دروقت وجلوگیري از دوبار _ 5

  . توجه نموده و فرم ها را برابر اطلاعات خواسته  شده تکمیل نماید 

ید پس از اتمام دوره کارآموزي ، الزاماً باید گواهی تائیـد  حضـور در محـل کـارموزي را از     ادانشجوي کارآموز بایستی دقت نم _6

  . ل مدیر گروه ویاواحد کارآموزي مرکز نماید ه دفترچه تحویاهمان محل اخذ نموده وبه همر

تهیه گزارشی تفصیلی از چگونگی انجام کارآموزي برابر نظر مدیر گروه محتـرم الزامـی اسـت و مـی یابـد درزمـان تحویـل         _ 7

  . دفترچه ها و دفاعیه همراه دانشجو باشد 

شایسته است ، دانشجو شخصاً جهت همـاهنگی لازم بـه   تاریخ دفاعیه کارآموزي دراین ترم برابر جدول پیوستی می باشد که  _ 8

ضمناً این قسـمت کـارآموزي هـم داراي نمـره بـوده کـه در صـورت عـدم حضـور          . مدیرگروه رشته تحصیلی خود مراجعه نماید 

  . کارآموزي ، نمره منظور نخواهد شد 

ط به این واحـد واقـع درسـاختمان    ودر برد مربکلیه اطلاعات مورد نیاز کارآموزي درزمان هاي مختلف توسط واحد کارآموزي  _ 9

  . مراجعه نمایند  p2-zahedan.tvu.ac.irرس آدلذا جهت کسب اطلاعات بیشتر به . آموزشی و سایت آموزشکده می باشد 

  همواره درتمام زندگی موفق باشید 
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  موزي ضوابط مربوط به اخذ کارآ

            واحـد   14حداکثر تعداد واحـدها درتـرم اخـذ کـاراموزي نبایـد بیشـتر از       . ( واحد درسی می باشد  60 ذرانده دانشجو دردوره کاردانیحداقل واحدهاي گ

  ) . باشد 

روز پس از صدور معرفی نامه به واحد صنعتی مراجعه نماید ؛ عدم مراجعه به موقع به عهده دانشجو است وثبـت نـام مجـددي     10دانشجو باید حداکثر 

  . نخواهد گرفت درهمان ترم صورت 

با توجه به اطلاع رسانی کامـل واحـد کـارآموزي ، هیچگونـه مسـئولیتی نخواهـد       . شگاه می باشد نموزي درسایت داکلیه اطلاعات مربوط به اخذ کارآ

  .پذیرفت 

  . می باشد ) درسی زمان حذف و اضافه واحدهاي ( شجویان جهت انتخاب واحد کارآموزي هفته دوم هر نیمسال تحصیلی نآخرین مهلت براي دا

  . مدیران گروه هاي آموزشی می بایست ظرف مدت حداکثر یک هفته دانشجو را مطابق فرم معرفی نامه به واحدهاي صنعتی معرفی نماید 

اند ي خـود را بـه انجـام برس ـ   تی مراجعه و مراحل تثبیـت کـارآموز  شجو موظف است حداکثر یک هفته  پس از صدور معرفی نامه به واحدهاي صنعندا

  . درغیراینصورت مسؤولیت عدم پذیرش وي توسط واحد صنعتی به عهده خود اوست 
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  : روش تهیه و تنظیم فرمهاي کارآموزي  _الف 

  .درصورت معرفی دانشجو براي گذراندن دوره کارآموزي - 1فرم شماره 

  . معرفی نامه کارآموزي از سوي آموزشکده  -2فرم شماره 

  .اعلام ظرفیت پذیرش کار آمْوزي واحد کارآموزي _3 فرم شماره

  .گزار ش روزانه که توسط دانشجوي کارآموز تکمیل وبه تأئید سرپرست کارآموزي می رسد  _4فرم شماره 

  .گزارش ماهیانه که توسط دانشجوي کارآموز تکمیل و به تائید سرپرست کارآموزي می رسد  _ 5فرم شماره 

  .اتقادات پایان دروه کارآموزي که توسط داشنجو تکمیل می گرددنظرات و  _ 6فرم شماره 

مسـئول واحـد   ء درایام هفته به همراه ترسـیم کروکـی محـل کـارآموزي ومهـر وامضـا       يچگونگی انجام کارآموز _7فرم شماره  

  .کارآموزي

ارسـال و نسـخه    محل کارآموزي که نسخه اول درابتدا به همراه نامه موافقتگردیده گزارش دردو نسخه تکمیل  _ 8فرم شماره 

  . دوم نیز در پایان ارسال گردد 

  و توسط سرپرست و مدرس کارآموزيجعملکرد دانش ارزیابی _ 10فرم شماره 

  . برگه ارزشیابی نهایی  _ 11فرم شماره 

  : روش تهیه و تنظیم گزارش نهایی کارآموزي : ب 

  گزارش کارآموزي یکرو وتایپ شده باشد. 

  ابق روي جلد مط: صفحه اول 

  بسم االله الرحمن الرحیم : صفحه  دوم 

  کپی معرفی نامه صادر شده توسط آموزشکده : صفحه سوم 

  کپی نامه پایان دوره کارآموزي که تاریخ شروع و پایان کارآموزي درنامه قید شده باشد :صفحه چهارم . 

  مقدمه و تشکر: صفحه پنجم 

 فهرست : حه ششم فص 

  ازصفحه هفتم به بعد : 
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  آشنایی کلی با مکان کارآموزي : فصل اول 

  تاریخچه محل کارآموزي  _ 1

  نمودار سازمانی و تشکیلات  _ 2

  مکان جغرافیایی محل کارآموزي  _ 3

  نوع محصولات تولیدي و خدماتی  _ 4

  شرح مختصري از فرآیند تولیدي یا خدماتی  _ 5

  موزارزیابی بخشهاي مرتبط با رشته علمی کارآ: فصل دوم 

  شته کارآموز در محل کارآموزموقعیت ر _ 1

  بررسی شرح وظایف رشته کارآموز  _ 2

  امورجاري دردست اقدام  _ 3

  برنامه هاي آینده  _ 4

  . تکنیکهایی که توسط ر شته مورد نظر در محل کارآموزي بکار میرود  _ 5

  . سایر مواردي که توسط استاد کارآموزي مشخص می گردد  _6

  : آزمون آموخته ها و نتایج و پیشنهادات : فصل سوم 

  پیشرفت هفتگی  – 4فرم شماره 

  گزارش ماهیانه  _ 5فرم شماره

  نظرات و پیشنهادات  _ 6فرم شماره 

  نسخۀ دوم  _ 7فرم شماره 

  

  

  

  



6 

  : نکات تکمیلی 

 CDاه بقیـه فرمهـا و   دانشجو موظف است گواهی پایان دوره خود را که از محل کارآموزي خود اخـذ نمـوده  بـه همـر     _ 1

  . به استاد مربوطه تحویل دهد /   /    گزارش نهایی کارآموزي حداکثر تا تاریخ 

دانشجویان عزیز می توانند با مراجعه به وب سایت آموزشکده از روز دفاعیه و اطلاعیه هاي مربـوط بـه دوره کـارآموزي     _ 2

قادات خـود را بـه پسـت الکترونیکـی زیـر      تآموزي پیشنهادات و انهمچنین می توانند جهت ارتباط با مسئول کار. مطلع شوند 

  . ل نمایند اارس

 p2-zahedan.tvu.ac.ir     : نشانی وب سایت آموزشکده 
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  بسمه تعالی

  دفتر ارتباط با صنعت –حوزه پژوهشی 

  فرم درخواست معرفی دانشجو براي گذراندن دوره کارآموزي

   مدیر گروه محترم

  ؛  سلام علیکم

متقاضـی گذرانـدن دوره    --------ي به شماره دانشـجو  --------ي رشته دانشجو -------------، اینجانب  احتراماً

  . لذا مستدعی است دستورفرمائید اقدامات لازم معمول گردد . کارآموزي می باشم 

  

  امضاء دانشجو  –تاریخ 

  مسئول محترم دفترارتباط با صنعت 

  م سلام علیک

مجاز به گذراندن دوره کارآموزي می باشد   ----------، با توجه به شرایط پرونده دانشجو و واحدهاي گذرانده ، آقاي  احتراماً

  . مورد تائید می باشد  ---به عنوان استاد کار آموز معرفی کارآموزي ایشان  ------------ضمناً جناب آقاي 

  

  امضاء مدیر گروه  –تاریخ 

  

  آموزش محترم مسئول کارشناس 

  سلام علیکم ؛ 

واحد کارآموزي را انتخاب نامبرده مجـاز بـه گذرانـدن دروه     ----------بنا به تائیدیه مدیرگروه محترم به شماره دانشجوئی  

  . لذا از ایشان انتخاب واحد نمایید . کار آموزي  می باشد

  

  ارتباط با صنعت

  

  1فرم شماره
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  بسمه تعالی        

  : به 

  ارتباط با صنعت آموزشکده فنی و حرفه اي ژوهش و پدفتر: از 

  کار آموزي : موضوع 

  با سلام 

 -------------مقطع تحصـیلی   --------گرایش  -------دانشجوي رشته  -------احتراماً ، بدینوسیله آقاي 

 ---------خسـاعت از تـاری   --------را جهت گذراندن دوره کارآموزي به مدت  ----------به شماره دانشجوئی 

  . می باشند  -----ضمناً استاد ایشان آقاي . واحد معرفی می نماید  -----به تعداد 

خواهشمنداست دستور فرمایید ضمن اقدامات لازم به منظور شروع کارآموزي نامبرده نسبت به تعیـین سرپرسـت  کـارآموزي    

کـارآموزي جهـت نـامبرده     گـواهی پایـان دوره   هردواقدام مقتضی صورت گیرد ممتنی است پس از انجام کارآموزي در پایان 

  . صادر ویک نسخه براي این دفتر ارسال فرمایند 

  . لازم به ذکر است نامبرده موظف به اجراي مقررات انضباطی و ایمنی  آن واحد می باشد 

  

  

  

  کده فنی و حرفه اي شهید عارفی زاهدانآموزش _معاونت آموزشی  

  

  

  : رونوشت 

  . ما جهت استحضاراستاد راهن _ 1

  . آموزش آموزشکده فنی  جهت استحضار  _ 2

  

  2فرم شماره
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  باسمه تعالی

  پرسشنامه اعلام  ظرفیت پذیرش کارآموز

  آموزشکده فنی و حرفه اي شهید عارفی زاهدان

  

  

  ارتباط با صنعت آموزشکده فنی و حرفه ايپژوهش و دفتر: از 

  ---------------مسئول محترم : به 

  

  سلام علیکم ؛ 

ت فـرم ذیـل را   س ـپـذیرش کـارآموز، خواهشمندا   وجـود ظرفیـت   ، درراستاي بهبود امر کارآموزي درصورت حتراماًا        

  . تکمیل فرمائید تا نسبت به معرفی کارآموز اقدام لازم معمول گردد 

  

  با تشکر

  امضاء  –تاریخ 

  تکمیل این فرم به منزله اعلام پذیرش کارآموز می باشد

  مشخصات شرکت
  

  -------------------تحت پوشش  --------------------: زمینه فعالیت  ------------------: نام 

  ) : تان ، شهر ، کدپستیاس(  آدرس کامل  پستی 

  

  ---------------------------: فاکس  -------------------------:  تلفن 

  مهر وامضاء

  

  3 فرم شماره
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  فرم گزارش  کارآموزي

  یت هاي انجام شده در طول روزعناوین فعال  تاریخ
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    

             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
      /              /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    
          /          /139    
             /       /139    
             /       /139    
             /       /139    

  :نام و نام خانوادگی و امضاء سرپرست کارآموزي   :نام ونام خانوادگی دانشجو

  4فرم شماره
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  هـگزارش مشروح ماهان
  

زي
مو

رآ
 کا

حل
ت م

صا
شخ

م
  

  :                  واحد کارآموزي:                                  محل کارآموزي

  :شهرستان                                                 :استان    

  :                                                               زمینه و نوع کارآموزي

  :                                                               نام سرپرست کارآموزي

  
  

وز
رآم

 کا
ت

صا
شخ

م
  

  :               رشته تحصیلی     :                              نام و نام خانوادگی دانشجو 

  :نام مدرس کارآموزي        :                                             شماره دانشجوئی

  :لغایت تاریخ          :                            ازتاریخ :زمان کارآموزي 

  
  

  :به شرح موارد زیر است   --------------تا تاریخ --------------گزارش ماهانه از تاریخ 

1 _   

  

2 _  

  

3 _   

  

4 _  
  

  :ء سرپرست کارآموزي محل امضا               :             محل امضاء دانشجو

  :نام وامضاء مدرس کارآموزي                       

  .این برك به تعداد ماههاي کارآموزي توسط دانشجو تکمیل می گردد 

  5فرم شماره

  :شماره گزارش 
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  :نظرات و پیشنهادات پایان دوره 

  

  -------------------:رشته تحصیلی  -------------------: دانشجو نام و نام خانوادگی 

      --------------------  :مقطع و رشته تحصیلی ------------------- :شماره دانشجوئی 

      ------------------: محل کارآموزي 

       :         /      /تاریخ پایان :       /       /                         تاریخ شروع

  

  : نظرات و پیشنهادات                       

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  6فرم شماره
  :شماره گزارش
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  خصات فردي دانشجو مش _الف 

ــام خــانوادگی  ----------:نــام  ــام پــدر  -----------------: ن                    -------------: شــماره شناســنامه  -------------: ن

  ---------------:  شماره تلفن  --------------:شماره دانشجوئی ----------: رشته  ------------: ترم 

  موزي مشخصات محل کارآ _ب

ــش   ــا پخــ ـــد یــ ـــد  ---------- ----------:واحــ ــئول واحــ ــن --------------: مســ                               ----------------: تلفــ

  ----------------------------------------------: آدرس  ------------: جمع ساعت کار در هفته 

  چگونگی انجام کارآموزي درایام هفته  -ج

  ملاحظات   ساعت پایان   ساعت شروع   موضوع کار  هفته  ایام

          شنبه 

          یکشنبه 

          دوشنبه 

          سه شنبه

          چهارشنبه 

          پنج شنبه 

  

  -------------------: جمع کل ساعت  ------------------:تاریخ پایان کارآموزي  -----------------: تاریخ شروع کارآموزي 

  : سیم کروکی محل کارآموزي محل تر _ 1

  : تاریخ ترسیم کروکی  _ 2

   :محل مهر و امضاء مسئول واحد  _ 3

  

  

  

  

  

  7ارهـفرم شم
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  کارآموزي سرپرستگزارش 
  

ت
صا

شخ
م

  
زي

مو
رآ

 کا
حل

م
  

  واحد کارآموزي                        استان                   شهرستان                      محل کارآموزي             

  

  زمینه و نوع کارآموزي                                                       نام سرپرست  
  

وز
رآم

 کا
ت

صا
شخ

م
  

  رشته تحصیلی                      شماره دانشجوئی نام و نام خانوادگی دانشجو                                  

  

  :تاتاریخ :                            ازتاریخ :نام مدرس کارآموزي                               زمان کارآموزي 
  

  

  

  ضعیف  نظر مدرس کارآموزي   ردیف
1  

متوسط 
2  

  خوب
3  

  عالی
4  

          حضور به موقع و منظم درمحل کارآموزي   1
          پوشش وظاهر مناسب درمحیط کارآموزي   2
          رعایت ادب در گفتار و کردار  3
          رعایت نکات ایمنی و بهداشت   4
          همکاري مناب با سرپرست کارآموزي  5
          رعایت مقررات و قوانین کارآموزي   6
          داشتن انگیزه و توجه کافی براي یادگیري در محیط کارآموزي  7
          فه جوئی درمواد مصرفی صر  8
          به کارگیري مناسب دانش نظري آموخته شده   9

          استفاده مناسب و خلاقانه  از امکانات فنی محیط کارآموزي   10
          کاربرد مناسب  آموخته هاي علمی  درآموزشکده   11
          دارا بودن احساس مسئولیت از ماشین آلات محل کارآموزي  12
          حفظ و نگهداري ابزار کار سعی در   13
          گزارش جامع براي کارآموزي دارد   14
          میزان تحصیل مثبت دانشجو در محیط کارآموزي   15

  : سایر نظرات . این فرم حداقل دوباردراوایل و اواخر دوره تکمیل می شود : یادآوري 

1 _  

٢  _  

  درس نام ونام خانوادگی                    _ ٣
  ضاءام                      

  
اوایل و اواخر دوره توسط مدرس محترم تکمیل می گردد  حداقل دو بار در

. 

  1فرم شماره

  : گزارش  شماره
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  آموزشکده فنی وحرفه اي شهید عارفی زاهدان : به 

  ------------------------------------: از 

  ----------اتمام دوره کارآموزي دانشجو :موضوع

  

  سلام علیکم ؛

 -------------------ود آقـاي بدینوسیله گواهی می ش ـ/       /          مورخ     ------------احتراماً ، عطف به نامه شماره            

سـاعت کـار    240معـادل  /     /     روز از تـاریخ      ----------به مدت   --------------رشته  -------------به شماره دانشجوئی 

  . آموزي خود را دراین مرکز با وفقیت گذرانده است 

   خیر    بلی   : ت مراجعه نموده اس -------------------: استاد کارآموزي در دانشگاه 

  ----------------------: مسئول کارآموزي در شرکت 

  

  

  : مهر و امضاء ریاست شرکت 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  :      /      /تاریخ 
 :شماره 

  9فرم شماره
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  فرم ارزیابی عملکرد دانشجویان کارآموز

  

  :ره دانشجوئی شما:                             رشته تحصیلی :                                      نام و نام خانوادگی دانشجو 

  /       /تا تاریخ      /     /      از تاریخ     : زمان کارآموزي :                                        نام مدرس کارآموزي 

  

  گزارش سرپرست کارآموزي
  عوامل مورد ارزشیابی  ردیف

  25/0ضعیف 
  امتیاز

  05/متوسط
  امتیاز

% 75خـــوب
  امتیاز

ــالی   1/0عــ
  از کسب شدهامتی  امتیاز

            برنامه در محل کار آموزي حضور منظم و طبق  1
            میزان علاقه و کیفیت انجام کار  2
            پوشش و ظاهر مناسب در محل کار  3
            همکاري لازم با سرپرست و سایر افراد محل کار  4
            میزان فراگیري دانشجـو  5
            جمع امتیاز  
  

  ء سرپرست امضا                  کارآموزي
  

  کارآموزي مدرسگزارش 
  عوامل مورد ارزشیابی  ردیف

  25/0ضعیف 
  امتیاز

  05/متوسط
  امتیاز

% 75خـــوب
  امتیاز

ــالی   1/0عــ
  امتیاز کسب شده  امتیاز

            حضور منظم و طبق برنامه در محل کار آموزي   1
             همکاري لازم با سرپرست و سایر افراد محل کار   2
            رس کارآموزيهمکاري لازم با مد  3
            میزان فراگیري دانشجـو  4
            گزارش کار جامع  5
            جمع امتیاز  
  

  امضـاء مدرس کارآمـوزي
  
  

  .استاد گرامی چنانچه دراین دوره بازدیدي از محل کار دانشجوي فوق داشته اید در چدول زیر ذکر کنید 
  توضیحات  روز وتاریخ بازدید  ردیف

1      
2      

   
  

  

  10فرم شماره
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  حداکثر امتیـاز  امتیاز  منبع ارزشیابی  ردیف

  60    ارزشیابی هاي سرپرست   1

  60    ارزشیابی هاي مـدرس  2

  60    گزارش نهایی دانشجو  3

  20    دفاعیـه  4

  200    جمع

  

  می باشد 20ع امتیاز برمبنـاي نمره منمره کارآموزي با توجه به ج

  

  انشجونمره نهـائــی د

  :باحروف   :با عدد

  

  

  :نام و نام خانوادگی مدرس کار آموزي 

 :      /       /تاریخ           : امضاء 

  رگه ارزشیـابـی نهائـی ب
  11فرم شماره


